
ขั้นตอนการเบกิจ่ายคา่ประกันอุบัตเิหตุ 

 

 

1. รับ - เขียนแบบฟอร์มจากทางบริษัทประกัน
อุบัติเหตไุด้จดัทำขึ้น 

2. ยื่นเอกสารประกอบในการเบกิค่าประกนัอุบตัเิหตุ  
❖ ใบเสรจ็ค่าใชจ้่ายจากทางโรงพยาบาล (ฉบบัจรงิ) 
❖ ใบรบัรองแพทย ์(ฉบบัจรงิ) 
❖ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนนักเรยีน (พรอ้มลงลายมอืชื่อ) 

 

3. ครูรวบรวมเอกสารของนักเรียนให้เรียบร้อย 

4. ครูทำการจัดส่งไปรษณียไ์ปยังบริษัทประกัน 5. ตัวแทนบริษัทประกันประสานงานกับ 
ทางสำนักงานใหญ ่

6. สำนักงานใหญ่โอนเงินประกันภยัเข้ามายัง
บัญชีท่ีเปิดไว้กับโรงเรยีน 

7. ครูผู้รับผิดชอบทำการเบิกจ่ายให้กับนักเรียน 8. คุณครผูู้รับผิดชอบจัดทำข้อมลูสถิติการขอรับ
เงินค่าประกันอุบัตเิหตุในแตล่ะปีการศึกษา 

 


