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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนตากฟ้าวิชาประสิทธิ์
ที่  ………………………………..….



วันที่ …….. เดือน ....................  พ.ศ. 256...
เรื่อง
การขอเปลี่ยนแปลงเวลาปฏิบัติหน้าที่กรรมการกำกับห้องสอบ

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนตากฟ้าวิชาประสิทธิ์
ข้าพเจ้า.................................................................มีความจำเป็น(อ้างเหตุผลให้ละเอียด)จะต้องไป .......................................................................................................ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการกำกับห้องสอบ
ในวันที่.......เดือน.........................พ.ศ.256... จึงใคร่ขอเปลี่ยนแปลงเวลากับ………………………………………..…………….
โดยให้..................................................................มาปฏิบัติหน้าที่แทนข้าพเจ้า ในวันที่.....เดือน................พ.ศ.256...
และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่แทน ในวันที่.....เดือน................พ.ศ.256...


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ..................................................ผู้ขอเปลี่ยนเวลา






      (..................................................)





       ตำแหน่ง....................................................


ข้าพเจ้ายินดีเปลี่ยนเวลาปฏิบัติหน้าที่กับ...........................................................ตามวัน เวลา ดังกล่าวข้างต้น






ลงชื่อ.................................................ผู้รับเปลี่ยนเวลาแทน






      (.................................................)





       ตำแหน่ง....................................................



เสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียนตากฟ้าวิชาประสิทธิ์
.............................................................................
.............................................................................
ลงชื่อ...………………………………………………
      (นางสาวอรรจน์ชญาน์  พิมพาภรณ์)
      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ
        ............/......................./256...


      ............/......................./256...
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน	


(     ) อนุญาต  (     ) ไม่อนุญาต


...................................................................





ลงชื่อ.........................................................


            (นายวิฑูรย์ งามนิธิจารุเมธี)


  ผู้อำนวยการโรงเรียนตากฟ้าวิชาประสิทธิ์








